THANH DPOAN TP. HO CHf MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH DPOAN QUAN PHU NHUAN

kool ke

Sé: 392-TB/DTN-VP Phii Nhudn, ngay 04 thdng 01 ndm 2024

THONG BAO
V/v thye hi¢n ché dd théng tin, bio cdo, hop giao ban dinh ky nim 2024

Nhim dam béo cdng téc chi dao, trién khai, t& chirc thyc hién céng tac Poan
va phong trao thanh thleu nhi tir quan dén co s& ludn dién ra lién tuc, kip thoi va
tang cuong duy tri ném bét thong tin hoat dong tai co s& Poan trong ndm 2024,

Ban Thuong vu Quén DPoan thong bao vp viéc thuc hién ché d6 thdng tin,
bdo cédo, hop giao ban dinh ky ndm 2024, cu thé nhu sau:

I. LICH GIAO BAN PINH KY CO SO POAN:

1. Thoi gian:

- DGi voi khu vue Dja ban dén cu: Dinh ky 01 tudn/lan véo lic 14g00 ngay
thir Hai hang tuén,

-\Dé'i Vo1 khu vuc Céng nhdn lag dong - Luyec lwong vil trang: Pinh ky 01
thang/lan vao luc 17g00 ngay thir Tu dau tién moi thang.

- Déi véi khu vuc Thanh nién truong hoc: Dinh ky 01 thang/lan vao lic
17g00 ngay thr Nam dau tién moi thang.

2. Pia diém: Phong hop Quan Poan (164 Nguyén Dinh Chinh, Phuong 11,
quan Phu Nhudn)

3. Pbi twgng tham dur giao ban: Thuong tryc Poan co sd, Chi doan co s&
truc thuoc Quan Poan, cac dong chi can by Poan, chuyén trach cong tac Poan
thanh nién ctia cia don vi.

4.Noi dung:

- Bao cdo nhanh hoat dong trong tun/thang tai co s&, trién khai ndi dung
trong tdm hoat dong tudn/thang tlep theo.

- Sinh hoat chuyén d& dinh ky mdi qu;’//le:in

* Ngodi ra, tity vao tinh hinh thuc té va yéu cdu trong 16 chitc va trién khai
cdc hoat dong, Ban Thuong vu Qudn Doan sé€ thong bado hop dot xudt (thong tin
cudc hop hodc thu moi sé€ dugc chuyén truc tuyén hodc truc tiép dén co sé Poan).

. IL LICH GIAO BAN PINH KY BAN THUONG VU, BAN CHAP
HANH QUAN DOAN:

1. Thoi gian:

_-Ban Thudng vu Quéan Poan sinh hoat dinh ky mdi tudn/ln vao ngay thi
Tu hang tuan.

- Ban Chép hanh Quén Poan chuyen trach phy trach cac bo phén cua co

quan Quén Poan sinh hoat dinh k¥ mdi budi sang thir Hai hing tuén.
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- Hoi nghj Ban Chép hanh Quén Poan té chirc hang quy hoac it nhét 02
lan/ndm (chua bao gdm Hoi nghj chuyén dé, Hoi nghj m& rong). Péng thoi, tb
chire sinh hoat, hgi nghj dét xuat theo sy chi dao ctia Ban Thuong vy Quan Poan.

* Tity vao tinh hinh thuc té va yéu cdu trong té chike, Ban Thuomg vu Qudn
Doan sé théng bdo triéu tqp cdc Uy vién Ban Thuong vy, Uy vién Ban Chap hanh
Qudn Doan phuc vu cde néi dung héi hop, sinh hoat chuyén dé cu thé.

2. Dia diém: Phong hop Quan Doan (164 Nguyen Dinh Chinh, Phuong 11,
quan Phu Nhuan) va mot sb dia diém sinh hoat ngoai troi khac.

3. Poi twgng tham dy: Thudng tryc Quan Poan, Ban Thudng vu Quén
Poan, cic dong chi Uy vién Ban Chédp hanh Quan Poan, cin bd chuyén tréch
Quén Poan.

III. PHAN CUM HOAT PONG VA THI DUA: (sé cd théng bdo riéng)

*Luu y: mdi cum thi dua phai x4c 1ap ndi dung, ding ky t6 chirc it nhét 02
hoat déng cép cum, dua trén lich hoat ddng nim ctia Ban Thudng vu Quén Poan
ban hanh dinh kém chuong trinh céng tdc Poan va phong trao thanh thiéu nhi nam
2024, han chot ding ky hoat dong cum vao ngay 20/3/2024 (thir Tw).

IV. NQI DUNG - YEU CAU - THGI GIAN THU'C HIEN CAC LOAI
THONG TIN, BAO CAO:

1. Théng tin, bdo cdo djnh ky gdm:

1.1. Bao cao thang:

- Nbi dung: Théng tin két qua nhimg hoat ddng ctia don vi trong thang theo
cic mang c6ng tac hodc theo trong tdm chi dao.

- Yéu céu: Thdng tin phan 4nh dugc tinh hinh hoat ddng cong tac Poan va
phong tréo thanh thiéu nhi tai don vi trong thang. Ty timg hoat déng cin néu rd
s6 liéu cu thé.

- Thdi gian ndp béo cdo: tir ngay 25 dén ngay 30 héng thang.

- Quy dinh: don vi ngp béo céo thang tir sau ngay 30 hing thang dugc tinh
1a ndp béo cdo tré, tir sau ngay 05 cua thang ké tiép trd vé sau thi xem nhu khong
ndp bao cao thang.

* Luru : Trong nam c6 tit ca 10 béo cdo thang phai dim bao thudng xuyén,
tuong Ung tir thang 01-05/2024, tir thang 07-10/2024 va bao cdo thang 12/2024.

1.2. B4o cio 6 thang:

- N6i dung: Béo cao két qua tb chic thuc hién cdc hoat ddng cong tac Poan
va phong trao thanh thiéu nhi tai don v;, thang Thanh nién, céc dgt chu diém trong
6 thang diu nim 2024 danh gia két qua cong tac chi dao cia Ban Thudng vu
Quén Poan, dé xuét - klen nghij (néu c6), phuong hudng hoat ddng 6 thang cudi
nim 2024.

- Yéu cdu: Cha y nhan djnh nét méi, mé hinh hay, giai phap hay. Bdo céo
viét di kém véi bdo cdo sb lidu.

- Thoi gian ndp bdo céo: chiim nhit vao ngay 03/6/2024 (thir Hai).
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1.3. Béo cfo tdng két nim: (thwee hign theo Ké hoach kiém tra, dinh gid,
xép logi thi dua cong téc ndm, sé cé vin bin riéng)

- N§i dung;: Th\,rc hién bdo céo cac ndi dung hoat dong cang tac Poan va
phong trao thanh thiéu nhi trong ndm 2024 theo hinh thirc bio cdo minh hoa theo
thang diém thi dua. T4p trung ddnh gia siu cic mat cong tic gido duc, hoat dong
phong trao, cong tic Xay dyng Poan, cdng tic Vi dan em thén yéu theo chuorng
trinh c6ng tac nam do Ban Thuong vu Quén Poan trién khai va cac co sd Poén
t chirc thuc hién. Pinh kem bao cao md hinh, giai phap sang tao hoat dong hiéu
qua tai don vi.

- Yéu cAu: Cin c6 sy phan thh danh gia trong timg mit cy thé; phan anh
dung thyc trang tinh hmh hoat'dong cong téc Doan va phong trdo thanh thiéu nhi
tai don vi. Bo céo viét di kém véi bao céo sb lidu. Bdo cdo md hinh, giai phap
séng tao phai néu dugc bién phap thuc hién va két qua cu thé.

- Thoi gian ndp béo cdo: cham nhat vao ngay 05/11/2024 (thir Ba).
1.4. Bio c4o nhanh, bdo cdo chuyén dé:
‘ - N6i dung: Béo céo cac két qua thuce hién céc ndi dung, chuyén dé theo yéu

cau ciia Ban Thuong vu Quén Doan.

- Yéu cau: Béo cao cin néu tém tt, rd rang dién bién cia hoat dong, két
qua va so li€u cu the.

- Thoi gian ndp bao cdo: chim nhét sau 03 ngay tinh tir ngay két thiic hoat
ddng (cén ctr theo ndi dung chi dao tirng chuyén de).

2. Bio cdo sd liéu: Cac sb liéu béo céo phai dugc tong hop day da. S6 liéu
pl}éé dém. bao tinh chinh xdc, do tin cdy cao, phan anh dung thuc trang tinh hinh
tai don vi.

3. Hinh thirc phat hanh Céng vin: khuyén khich cac hinh thirc phat hanh
truc tuyén qua Hé¢ thdng Quén ly vin ban va chi dao didu hanh UBND quan Phu
Nhuén,- cac ung dung cua Google Workspace, hp thu dién tir ctia don vi,.
(ngoaqi trir cdc tai liéu mdt, cde van ban lién quan cong tdc tai chinh, nhdn su, .. )

3.1. Cong viin cip Quén: dugc phét hanh qua:

- Dia chi hop thu dién tir ciia don vi (cap Uy va co s& Doan).

- Cén bd vin thu Quén Poan giri vin ban dén cac don vi théng qua hdp thu
bé tri tai Uy ban nhan dén quén.

- Vin ban s& dugc tai truc tuyén lén trang théng tin dién ti:
vanphong.tuoitrephunhuan.vn.

3.2. Cong viin co s Céc co s& giri van ban va thur dién tir d& nghi giri vé:

- Try s& Quén Poan - Nha Thiu nhi quan Pha Nhuan (s6 164 Nguyén Dinh
Chinh, Phuong 11, qudn Phii Nhudn).

- Hop thu dién tir: quandoanphunhuan@gmail.com.

4. Cong tac thi dua khen thwdng: (thuwe hién theo thong bdo riéng cia
tieng dot khen thudng trong ndm)
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Trén ddy la thong bao vé viéc thyc hién ché do thong tin, bao cdo, hop glao
ban dinh ky nam 2024, P& viéc nim bét théng tin va trién khai hoat dong gitta cap
Quén va co s& duge kip thoi, xuyén sudt, Ban Thudng vu Quan Poan d& nghij toan
co s& Poan nghiém tic thyc hién theo ndi dung théng bao trén./.

- G VU QUAN DOAN
‘ :IEHU’ THUONG TRUC

Noi nhéan:

- Ban Déan vén Quén y;

- Ban Thudng vy, Ban Chép hanh
Quan Poan;

- Cép uy toan co s& Poan;

- Toan co so Poan;

- Luu. TrAn Thanh Tri
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